遂宁市安居区教育局“四个服务”事项清单

	序号
	责任机构
	履职事项
	工作事项名称
	工作事项类别
	责任人
	对应流程图

	1
	办公室
	1.负责全区中小学校学生健康教育工作
	1.对学校及其他教育机构在禁止吸烟场所未按规定设置禁烟标识或违反规定设置吸烟器具的、个人在禁止吸烟的公共场所抽烟等行为的行政处罚
	行政执法类
（行政处罚）
	谭雅月
	流程图1


	2
	
	
	2.对在学校、幼儿园或其他未成年人集中活动的公共场所吸烟、饮酒，场所管理者未及时制止的行政处罚
	行政执法类
（行政处罚）
	谭雅月
	流程图1


	3
	教育股
	2.负责制定学生入学政策和学校招生计划、学籍管理等工作
	3.学前教育、义务教育阶段入学政策咨询及办理
	公共服务类
（依申请服务）
	张从金
	流程图2


	4
	
	
	4.义务教育阶段学生学籍异动政策咨询及办理
	公共服务类
（依申请服务）
	张从金
	流程图3


	5
	
	
	5.中职学生转学审批
	公共服务类
（依申请服务）
	张从金
	流程图4


	6
	
	
	6.辖区学校中小学学生学籍管理服务（注册、毕业、学历认证等）
	公共服务类
（依申请服务）
	张从金
	

	7
	
	
	7.学校办学基本情况咨询
	公共服务类
（依申请服务）
	张从金
	

	8
	
	
	8.进城务工人员随迁子女接受义务教育入学申请办理
	公共服务类
（依申请服务）
	张从金
	流程图5


	9
	
	
	9.适龄儿童、少年因身体状况需要延缓入学或者休学审批
	行政审批类
（行政许可）
	张从金
	流程图6


	10
	
	
	10.中职学生休学、复学、学籍关键信息变更审批
	行政审批类
（行政许可）
	张从金
	流程图7


	11
	
	3.校车安全管理
	11.校车使用许可
	行政审批类
（行政许可）
	张从金
	流程图8


	12
	
	4.对违反国家有关法律法规的行政处罚
	12.对单位或个人违反国家幼儿教育法律法规相关规定的处罚
	行政执法类
（行政处罚）
	张从金
	流程图1

	13
	
	
	13.对国家机关工作人员和教科书审查人员参与教科书编写的行政处罚
	行政执法类
（行政处罚）
	张从金
	流程图1

	14
	
	
	14.对学校违反国家义务教育法律法规相关规定的行政处罚
	行政执法类
（行政处罚）
	张从金
	流程图1

	15
	
	
	15.对学校违反国家有关规定招收学生的处罚
	行政执法类
（行政处罚）
	张从金
	流程图1

	16
	
	
	16.对学校和其他教育机构违法颁发学位、学历或者其他学业证书行为的行政处罚
	行政执法类
（行政处罚）
	张从金
	流程图1

	17
	
	5.负责组织开展校外教育培训行政执法
	17.对违反法律法规和国家有关规定举办学校或其他教育机构的行政处罚
	行政执法类
（行政处罚）
	张从金
	流程图1

	18
	
	6.负责统筹规划、综合管理全区民办教育工作
	18.对民办学校违法办学行为的行政处罚
	行政执法类
[bookmark: _GoBack]（行政处罚）
	张从金
	流程图1

	19
	
	
	19.对管理混乱严重影响教育教学的民办学校和民办学校决策机构负责人、校长及直接责任人的行政处罚
	行政执法类
（行政处罚）
	张从金
	流程图1

	20
	
	
	20.对民办学校举办者及实际控制人、决策机构或者监督机构组成人员危害学校稳定和安全、侵犯学校法人权利或者损害教职工、受教育者权益的行为的行政处罚
	行政执法类
（行政处罚）
	张从金
	流程图1

	21
	
	
	21.对同时举办或者实际控制多所民办学校的举办者或者实际控制人对所举办或者实际控制的民办学校疏于管理，造成恶劣影响的行政处罚
	行政执法类
（行政处罚）
	张从金
	流程图1

	22
	
	
	22.对社会组织和个人违反规定举办、参与举办民办学校或者在民办学校筹设期内招生的行政处罚
	行政执法类
（行政处罚）
	张从金
	流程图1

	23
	学生资助管理中心
	7.教育资助
	23.学生资助政策咨询
	公共服务类
（依申请服务）
	吕思佳
	

	24
	
	
	24.义务教育家庭经济困难学生生活补助查询
	公共服务类
（依申请服务）
	吕思佳
	

	25
	
	
	25.普通高中国家助学金、免学费查询
	公共服务类
（依申请服务）
	吕思佳
	

	26
	
	
	26.学前教育减免保教费查询
	公共服务类
（依申请服务）
	吕思佳
	

	27
	
	
	27.中等职业学校学生国家助学金查询
	公共服务类
（依申请服务）
	吕思佳
	

	28
	
	
	28.国家助学贷款申请和受理
	公共服务类
（依申请服务）
	吕思佳
	流程图9

	29
	教育督导室

	8.对本行政区域内的学校和其他教育机构教育教学工作的督导、检查
	29.对本行政区域内的学校和其他教育机构教育教学工作的督导、检查
	行政执法类
（行政检查）
	魏洪波
	流程图10

	30
	教师发展中心
	9.统筹做好教师节、春节教师慰问相关工作
	30.优秀教师（教育工作者）、先进集体表彰、奖励
	其他类
（行政奖励）
	周媛媛
	

	31
	
	10.普通话培训
	31.普通话培训
	公共服务类
（依申请服务）
	杨林
	

	32
	
	
	32.普通话证书查询
	公共服务类
（依申请服务）
	杨林
	

	33
	人事与师培股
	11.做好师德师风建设、师德失范治理、教师违法犯罪信息筛查及管理工作
	33.对以欺骗方式取得资格或品行不良侮辱学生影响恶劣的教师的处罚
	行政执法类
（行政处罚）
	罗鲲鹏
	流程图1

	34
	
	
	34.对参加教师资格考试有作弊行为或使用假教师资格证书的处罚
	行政执法类
（行政处罚）
	罗鲲鹏
	流程图1

	35
	
	
	35.对教师违反国家义务教育法律法规相关规定的行政处罚
	行政执法类
（行政处罚）
	罗鲲鹏
	流程图1

	36
	
	
	36.对受到剥夺政治权利或者故意犯罪受到有期徒刑以上刑事处罚的教师的行政处罚
	行政执法类
（行政处罚）
	罗鲲鹏
	流程图1

	37
	
	
	37.对密切接触未成年人的单位未履行查询义务，或者招用、继续聘用具有相关违法犯罪记录人员的行政处罚
	行政执法类
（行政处罚）
	罗鲲鹏
	流程图1

	38
	
	12.组织开展教师资格认定、注册，教师资格认定档案管理
	38.教师资格认定
	行政审批类
（行政许可）
	罗鲲鹏
	流程图11


	39
	
	
	39.教师资格相关政策咨询
	公共服务类
（依申请服务）
	罗鲲鹏
	

	40
	
	
	40.教师资格证补发、换发
	公共服务类
（依申请服务）
	罗鲲鹏
	流程图12


	41
	
	13.负责中小学教师职称评聘
	41.中小学教师职称评聘政策咨询
	公共服务类
（依申请服务）
	罗鲲鹏
	流程图13


	42
	教育招生考试中心

	14.教育考试服务
	42.招生考试政策咨询
	公共服务类
（依申请服务）
	赵立
	



