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遂宁市安居区司法局“四个服务”事项清单

	序号
	责任机构
	履职事项
	工作事项名称
	工作事项类别
	责任人
	对应流程图

	1
	
1.行政复议与应诉股

	1.办理向区政府申请的行政复议案件
	1.负责审查申请人的行政复议申请材料，组织行政复议听证会、协调会，审查行政复议案件，提出初步审查意见
	其他类
	姚婉茹
	
流程图1


	2
	2.法治监督股（行政执法协调监督局）

	1.办理有关行政执法投诉举报案件
	1.办理对各镇（街道）、区直行政执法部门行政执法行为的有效投诉举报事项开展执法监督
	其他类
	陈  露
	
流程图2


	3
	
	2.会同有关部门就外来企业对涉及政务服务和行政执法的投诉事项进行处理，帮助外来企业维护其合法权益
	2.受理外来企业对镇（街道）、区直各行政执法部门相关行政行为和执法行为的投诉，帮助外来企业维护合法权益
	其他类
	陈  露
	
流程图3


	4
	
3.人民参与和促进法治股

	1.人民调解业务信息查询
	1.完善人民调解组织及人民调解员备案信息，对各类调解组织信息进行公开
	公共服务类
（主动服务）
	杨茜芸
	

	5
	4.公共法律服务管理股

	1.办理区司法局行政许可事项
	1.基层法律服务工作者执业许可
	行政审批类
（行政许可）
	敬  艳
	
流程图4


	6
	
	
	2.基层法律服务工作者执业变更
	行政审批类
（行政许可）
	敬  艳
	
流程图5


	7
	
	
	3.基层法律服务工作者执业注销
	行政审批类
（行政许可）
	敬  艳
	
流程图6


	8
	
	
	4.律师执业许可初审
	行政审批类
（行政许可）
	敬  艳
	
流程图7


	9
	
	
	5.台湾居民申请在大陆从事律师职业许可初审
	行政审批类
（行政许可）
	敬  艳
	
流程图8


	10
	
	
	6.香港、澳门永久性居民中的中国居民申请律师职业核准初审
	行政审批类
（行政许可）
	敬  艳
	
流程图9


	11
	
	
	7.律师事务所设立初审
	行政审批类
（行政许可）
	敬  艳
	
流程图10


	12
	
	
	8.律师事务所变更初审
	行政审批类
（行政许可）
	敬  艳
	
流程图11


	13
	
	
	9.律师事务所注销初审
	行政审批类
（行政许可）
	敬  艳
	
流程图12


	14
	
	
	10.律师事务所分所设立初审
	行政审批类
（行政许可）
	敬  艳
	
流程图13


	15
	
	
	11.律师事务所分所变更初审
	行政审批类
（行政许可）
	敬  艳
	
流程图14


	16
	
	
	12.律师事务所分所注销初审
	行政审批类
（行政许可）
	敬  艳
	
流程图15


	17
	
	2.监督管理法律援助、司法鉴定、公证工作
	13.对法律援助服务机构和法律援助人员的表彰奖励
	其他类
（行政奖励）
	敬  艳
	流程图16

	18
	
	
	14.对司法鉴定机构、司法鉴定人的监督检查
	行政执法类
（行政检查）
	敬  艳
	流程图17

	19
	
	
	15.对公证机构、公证员的监督检查
	行政执法类
（行政检查）
	敬  艳
	流程图17

	20
	
	3.监督管理律师和律师事务所工作
	16.对律师事务所、律师执业的监督检查
	行政执法类
（行政检查）
	敬  艳
	流程图17

	21
	
	
	17.对律师事务所、律师的表彰奖励
	其他类
（行政奖励）
	敬  艳
	流程图16

	22
	
	4.指导监督基层法律服务工作
	18.对基层法律服务所的监督检查
	行政执法类
（行政检查）
	敬  艳
	流程图17

	23
	
	
	19.对基层法律服务工作者的监督检查
	行政执法类
（行政检查）
	敬  艳
	流程图17

	24
	
	
	20.对基层法律服务所、基层法律服务工作者违法行为的处罚
	行政执法类
（行政处罚）
	敬  艳
	
流程图18


	25
	
	
	21.对基层法律服务所、基层法律服务工作者的表彰奖励
	其他类
（行政奖励）
	敬  艳
	流程图16

	26
	
	5.管理公职律师、公司律师
	22.公职律师证颁发
	行政审批类
（行政确认）
	敬  艳
	
流程图19


	27
	
	
	23.公司律师证颁发
	行政审批类
（行政确认）
	敬  艳
	
流程图20


	28
	
	6.村（社区）法律顾问基本信息查询
	24.村（社区）法律顾问基本信息查询
	公共服务类
（主动行使类）
	敬  艳
	

	29
	
	7.公证机构及公证员信息查询
	25.公证机构及公证员信息查询
	公共服务类
（主动行使类）
	敬  艳
	

	30
	
	8.律师及律所信息查询
	26.律师及律所信息查询
	公共服务类
（主动行使类）
	敬  艳
	

	31
	
	
	27.律师及律所业务咨询
	公共服务类
（依申请类）
	敬  艳
	

	32
	
	
	28.律师及律所投诉指引
	公共服务类
（主动行使类）
	敬  艳
	

	33
	
	9.司法鉴定服务
	29.司法鉴定机构及司法鉴定人信息查询
	公共服务类
（主动行使类）
	敬  艳
	

	34
	
	
	30.司法鉴定咨询
	公共服务类
（依申请类）
	敬  艳
	

	35
	
	
	31.司法鉴定投诉指引
	公共服务类
（主动行使类）
	敬  艳
	

	36
	
	10.基层法律服务所及基层法律服务工作者信息查询
	32.基层法律服务所及基层法律服务工作者信息查询
	公共服务类
（主动行使类）
	敬  艳
	

	37
	
5.区法律援助中心

	1.负责对公民法律援助申请的审批
	1.解答群众法律咨询，受理、审查、批准、指派辖区内的法律援助案件
	[bookmark: OLE_LINK2]其他类
（行政给付）
	尤春红
	
流程图21


	38
	
6.遂宁市安居公证处

	1.公证业务预约办理
	1.公证业务预约办理
	公共服务
（主动行使类）
	卿  杰
	
流程图22






