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国家4A级旅游景区推荐申报（1）

附件：自评：申报主体对照《旅游景区质量等级划分》自评合格，编制纸质申请材料，报安居区文化广电体育旅游局初审

初审：安居区文化广电体育旅游局【文化体育旅游股】开展现场初审，报遂宁市文化广电体育旅游局（10个工作日）
所需资料
关于×××景区创建AAAA级旅游景区的请示（模板附后）

初评：遂宁市文化广电体育旅游局【资源开发科】组织专家开展现场初评（2个工作日）
推荐：遂宁市文化广电体育旅游局完善相关资料，推荐至省旅游资源规划开发质量评定委员会
（6个工作日）

评定：省旅游资源规划开发质量评定委员会组织开展现场评定
四川政务服务网http://www.sczwfw.gov.cn/
安居区文化广电体育旅游局（安居大道中段），0825—8669829
遂宁市文化广电体育旅游局（东升路环岛中心1号楼），0825-2328202
县级承诺办结时限：10个工作日
市级承诺办结时限：8个工作日

×××公司（管委会）关于×××景区
创建AAAA级旅游景区的请示


区文化广电体育旅游局：
一、景区基本情况
×××。（主要包括景区区位、面积、文旅资源、业态布局、服务配套等基本内容）
二、创建情况
×××。（主要包括创建主体、创建范围、创建时间、创建举措、创建成效等情况）
三、自评情况
按照A级旅游景区质量等级评定工作程序，经对照《旅游景区质量等级划分》《旅游景区质量等级提升要求》《景区游客高峰时段应对规范》等标准自评，×××景区各项自评得分均达到AAAA级旅游景区评分标准，特请示组织区级初审。
否妥，请批示。

附件：1.《旅游景区质量等级申请评定报告书》
2.《景区游客高峰时段应对规范》说明材料
3.《四川省旅游景区质量等级提升要求》

×××公司（管委会）
×年×月×日


（附件模板在四川政务服务网<http://sczwfw.gov.cn/>相应板块下载。）

国家3A级及以下旅游景区评定（2）

所需资料
创建AAA级（AA级、A级）旅游景区的请示
自评：申报主体对照《旅游景区质量等级划分》自评合格，编制纸质申请材料，报安居区文化广电体育旅游局初评
初评：安居区文化广电体育旅游局【文化体育旅游股】开展现场初评，报遂宁市文化广电体育旅游局
（10个工作日）

（10个工作日）
评定前公示：遂宁市文化广电体育旅游局【资源开发科】初审资料，开展评定前公示（2个工作日，另公示时间不少于5个工作日）
认定：遂宁市文化广电体育旅游局组织认定前公示，公示无异议后印发认定文件（4个工作日，另公示时间不少于5个工作日）
评定：遂宁市文化广电体育旅游局组织专家开展现场评定
（2个工作日）
四川政务服务网http://www.sczwfw.gov.cn/
安居区文化广电体育旅游局（安居大道中段），0825—8669829
遂宁市文化广电体育旅游局（东升路环岛中心1号楼），0825-2328202
县级承诺办理（结）时限：10个工作日
市级承诺办理（结）时限：8个工作日


附件：
×××公司（管委会）关于×××景区
创建AAA级（AA级、A级）旅游景区的请示


区文化广电体育旅游局：
一、景区基本情况
×××。（主要包括景区区位、面积、文旅资源、业态布局、服务配套等基本内容）
二、创建情况
×××。（主要包括创建主体、创建范围、创建时间、创建举措、创建成效等情况）
三、自评情况
按照A级旅游景区质量等级评定工作程序，经对照《旅游景区质量等级划分》《景区游客高峰时段应对规范》等标准自评，×××景区各项自评得分均达到AAA级（AA级、A级）旅游景区评分标准，特请示组织区级初评。
否妥，请批示。

附件：1.《旅游景区质量等级申请评定报告书》
2.《景区游客高峰时段应对规范》说明材料
3.景区旅游资源价值和市场价值说明材料和图片

×××公司（管委会）
×年×月×
（附件模板在四川政务服务网<http://sczwfw.gov.cn/>相应板块下载。）



省级生态旅游示范区等级初审（3）
自评：申报主体对照《四川省生态旅游示范区管理规程（试行）》
及评分实施细则自评合格，编制纸质申请材料，报安居区文化广电体育旅游局初查


初查：安居区文化广电体育旅游局【文化体育旅游股】联合生态、林业等部门开展初查，报市文化广电体育旅游局（10个工作日）

所需资料
1.四川省生态旅游示范区申报工作报告与技术报告
2.四川省生态旅游示范区自评表
3.近3年无环境污染、旅游安全等重大事故证明材料
4.申报单位保障生态旅游可持续发展的承诺书
备注：上述材料模板在四川政务服务网（http://sczwfw.gov.cn/）相应板块下载
初审及推荐：遂宁市文化广电体育旅游局【资源开发科】联合生态、林业等部门，开展现场联合初审，并出具初审意见，推荐至省生态旅游示范评定办公室
（8个工作日）

评定：省生态旅游示范评定办公室组织开展评定
四川政务服务网http://www.sczwfw.gov.cn/
安居区文化广电体育旅游局（安居大道中段），0825—8669829
遂宁市文化广电体育旅游局（东升路环岛中心1号楼），0825-2328202
县级承诺办理（结）时限：10个工作日
市级承诺办理（结）时限：8个工作日
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星级旅游酒店申报（4）

企业按《旅游饭店星级的划分与评定》（GB/T14308-2023）要求提交申报材料
安居区文化广电体育旅游局【文化体育旅游股】初审
（5个工作日）
市级星评委审核并现场指导
（5个工作日）
二星级由安居区文化广电体育旅游局组织评定并报市级星评委备案
（5个工作日）
申报企业按市级星评委指导意见进行整改提升
三星级由市级星评委组织评定
（5个工作日）
四星级报省级星评委评定
五星级经省级星评委初评后报国家级星评委评定
四川政务服务网http://www.sczwfw.gov.cn/
安居区文化广电体育旅游局（安居大道中段），0825-8669829
遂宁市文化广电体育旅游局（东升路环岛中心1号楼），0825-6807581
县级承诺办理（结）时限：二星级10个工作日
市级承诺办理（结）时限：三星级10个工作日




广播电台、电视台（不含县级广播电台、电视台）变更台名审批（5-1）

主申请书所需资料（材料样板可在四川政务服务网下载）
主申请书（一式2份）
备注：若网报，提交原件扫描件电子版
省广电局出具书面受理意见书并转报国家广电总局

资料不符合的，一次性告知并补正资料
安居区文化广电体育旅游局【市场管理股】接件
安居区文化广电体育旅游局出具书面受理意见书并转报市文化广电体育旅游局
（2个工作日）
[bookmark: OLE_LINK1]遂宁市文化广电体育旅游局【政策法规科会同公共服务科】出具书面受理意见书并转报省广电局（2个工作日）

申请人提出申请（向安居区文化广电体育旅游局或在四川政务服务网申报）


四川政务服务网http://www.sczwfw.gov.cn/
安居区文化广电体育旅游局（安居大道中段），0825-8667080
遂宁市文化广电体育旅游局（东升路环岛中心1号楼），0825-2392516
县级承诺办理（结）时限：2个工作日
市级承诺办理（结）时限：2个工作日


1.主申请书的报文单位为市级广电行政部门
2.文件名称：《关于**广播电视台更名为**广播电视台的请示》
3.内容要求：
（1）变更台名的理由。因行政区划变更的，须提交国务院关于变更行政区划的批准文件复印件。
（2）要注明变更台名后的设立主体、呼号、节目设置及传输方式、覆盖范围、技术参数等是否变化。如有变化应写明。
（3）应明确报文单位的审核意见。
（4）报送材料时应将联系人和电话写在正文后面，以方便沟通。
 4.请示文件一文一事，主送单位为四川省广播电视局，应有版头、标有文号，加盖公章，报送材料为A4纸格式，无需装订成册。









广播电台、电视台（不含地市级、县级广播电台、电视台）变更台标审批（逐级受理上报）（5-2）



四川政务服务网http://www.sczwfw.gov.cn/
安居区文化广电体育旅游局（安居大道中段），0825-8667080
遂宁市文化广电体育旅游局（东升路环岛中心1号楼），0825-2392516
县级承诺办理（结）时限：2个工作日
市级承诺办理（结）时限：2个工作日

申请材料（材料样板可在四川政务服务网下载）：
主申请书（一式2份）
备注：若网报，提交原件扫描件电子版
省广电局出具书面受理意见书并转报国家广电总局

市文化广电体育旅游局【政策法规科会同公共服务科】出具书面受理意见书并转报省广电局（2个工作日）

安居区文化广电体育旅游局出具书面受理意见书并转报市文化广电体育旅游局
（2个工作日）
申请人提出申请（向安居区文化广电体育旅游局或在四川政务服务网申报）
安居区文化广电体育旅游局【市场管理股】接件
资料不符合的，一次性告知并补正资料

主申请书
    1.主申请书的报文单位为市级广电行政部门
    2.文件名称：《关于**广播电视台变更台标的请示》
    3.内容要求：
    （1）变更台标的理由。因行政区划变更的，须提交国务院关于变更行政区划的批准文件复印件。
    （2）要注明变更台标的图片。
    （3）应明确报文单位的审核意见。
    （4）报送材料时应将联系人和电话写在正文后面，以方便沟通。
     4.请示文件一文一事，主送单位为四川省广播电视局，应有版头、标有文号，加盖公章，报送材料为A4纸格式，无需装订成册。


广播电台、电视台（不含县级广播电台、电视台）调整节目设置范围（节目名称、呼号、内容定位、传输方式、覆盖
范围、跨地区经营）审批（5-3）
所需资料（材料样板可在四川政务服务网下载）
1.主申请书（一式2份）
2.播出机构的申请书及可行性报告（一式2份）
3.若是电视频道实施高清播出，除提交以上材料外，须提供相关技术方案（复印件一式2份）
备注：若网报，提交原件扫描件电子版
省广电局出具书面受理意见书并转报国家广电总局
遂宁市文化广电体育旅游局【政策法规科会同公共服务科】出具书面受理意见书并转报省广电局
（2个工作日）
安居区文化广电体育旅游局出具书面受理意见书并转报遂宁市文化广电体育旅游局
（2个工作日）
安居区文化广电体育旅游局【市场管理股】接件
资料不符合的，一次性告知并补正资料
四川政务服务网http://www.sczwfw.gov.cn/
安居区文化广电体育旅游局（安居大道中段），0825-8667080
遂宁市文化广电体育旅游局（东升路环岛中心1号楼），0825-2392516
县级承诺办理（结）时限：2个工作日
市级承诺办理（结）时限：2个工作日

申请人提出申请（向安居区文化广电体育旅游局或在四川政务服务网申报）



主申请书

1.主申请书的报文单位为市级广电行政部门。 
2.文件名称：《关于将**电视台**频道调整为**频道的请 
示》《关于将**人民广播电台**广播调整为**广播的请示》《关 
于**广播电视台广播节目增加无线传输方式的请示》《关于** 
电视台**频道扩大覆盖范围的请示》等。 
3.内容要求 
（1）简述调整节目设置范围的理由。 
（2）要注明调整后的节目名称呼号、内容定位、传输方式、 
覆盖范围、技术参数。（某项不变的应注明，如仅调整节目名称 
呼号和内容定位，其余不变的应注明“该套节目传输方式、覆盖 
范围和技术参数不变”；“技术参数”中涉及无线频率频点启用、 
调整的，参数要在主申请书中注明，但具体方案以附件形式体现； 
采用有线方式传输的无需提供技术参数） 
（3）应明确报文单位的审核意见。 
（4）报送材料时应将联系人和电话写在正文后面，以方便 
沟通。
4.请示文件一文一事，主送单位为四川省广播电视局，应有版 
头、标有文号，加盖公章，报送材料 A4纸格式，无需装订成册。

广播电台、电视台（不含县级广播电台、电视台）调整节目套数审批（5-4）
	四川政务服务网http://www.sczwfw.gov.cn/
安居区文化广电体育旅游局（安居大道中段），0825-8667080
遂宁市文化广电体育旅游局（东升路环岛中心1号楼），0825-2392516
县级承诺办理（结）时限：2个工作日
市级承诺办理（结）时限：2个工作日

省广电局出具书面受理意见书并转报国家广电总局
遂宁市文化广电体育旅游局【政策法规科会同公共服务科】出具书面受理意见书并转报省广电局（2个工作日）

安居区文化广电体育旅游局出具书面受理意见书并转报市文化广电体育旅游局
（2个工作日）

安居区文化广电体育旅游局【市场管理股】接件
资料不符合的，一次性告知并补正资料
所需资料（材料样板可在四川政务服务网下载）
1.主申请书（一式2份）
2.播出机构的申请书及可行性报告（一式2份）
3.筹备方案（复印件一式2份）
4.如终止节目套数，须提交本级党委宣传部批准文件（复印件一式2份）
备注：若网报，提交原件扫描件电子版
申请人提出申请（安居区文化广电体育旅游局或在四川政务服务网申报）


主申请书

1.文件名称：《关于**广播电视台开办**广播的请示》或《关于**广播电视台撤销**频道的请示》等。 
2.县级广播电台、电视台申请变更节目套数，主申请书的报文单位为市级广电行政部门。 
3.内容要求： 
（1）简述调整节目套数的理由。 
（2）新增节目套数的要注明新增节目的名称呼号、内容定位、传输方式、覆盖范围、技术参数。（“技术参数”中涉及无线频率频点启用、调整，参数要在主申请书中注明，但具体方案以附件形式体现；采用有线方式传输的无需提供技术参数） 
（3）应明确报文单位的审核意见。 
（4）报送材料时应将联系人和电话写在正文后面，以方便沟通。
4.请示文件一文一事，主送单位为四川省广播电视局，应有版头、标有文号，加盖公章，报送材料为 A4纸格式，无需装订成册。




	县级文物部门主管的博物馆处理不够入藏标准、无保存价值的文物
或标本审批（6）
申请材料（材料样板可在四川政务服务网下载）：
1.《不够入藏标准、无保存价值的文物或标本退出馆藏申请书》
2.拟不再收藏的藏品清单
3.不够入藏标准、无保存价值的文物或标本退出馆藏评估报告
4.退出馆藏文物处置方案
5.公示情况报告
6.拟不再收藏的藏品原始档案
7.国有文物收藏单位理事会或集体研究意见或非国有博物馆理事会、董事会或其他形式决策机构的书面意见
备注：若网报，提交原件扫描件电子版

开展实质性审查
（5个工作日）
特别程序
现场勘验及专家评审转外（不超过20个工作日）

对异议进行核实解决
申请人提出申请（向安居区文化广电体育旅游局或在四川政务服务网申报）
资料不符合的，一次性告知并补正资料

安居区文化广电体育旅游局接件
准予许可，制作批文
（1个工作日）


不予许可
退回申请










现场申请地址：安居区柔刚写字楼D503办公室
线上申请地址：四川政务服务网（http://www.sczwfw.gov.cn/）
区级承诺办结时限：6个工作日
业务咨询电话：0825-8667080


×××博物馆
关于馆藏××文物退出馆藏的请示

××文物局：
根据《中华人民共和国文物保护法》《博物馆管理办法》有关规定，因××××××××××××原因，经组织专家评估论证，我馆馆藏××文物不宜再纳入馆藏，现将相关资料上报××省文物局，请审批。

×××博物馆
××年××月××日
县级行政区域内有线广播电视传输覆盖网工程验收审核（7）

申请材料（材料样板可在四川政务服务网下载）：
1.有线广播电视传输覆盖网工程建设、自验报告详细内容及申请表（复印件一式2份）
2.申请机构法人代表身份证明（复印件一式2份）
3.持有《广播电视节目传送业务经营许可证》的单位出具的《有线广播电视信号接入证明》（复印件一式2份）
4.建设参与单位的资格证明（一式2份）
5.设备器材入网许可证或由具备资质的机构出具的设备器材符合要求的检测报告（复印件一式2份）



开展实质性审查
（2个工作日）
特别程序
现场勘验及专家评审转外（不超过30个工作日）

现场申请地址：安居区柔刚写字楼D503办公室
线上申请地址：四川政务服务网（http://www.sczwfw.gov.cn/）
县级承诺办结时限：4个工作日
业务咨询电话：0825-8667080

安居区文化广电体育旅游局接件
资料不符合的，一次性告知并补正资料

不予许可
退回申请



对异议进行核实解决
安居区文化广电体育旅游局签署行政许可批准决定书、核发《有线广播电视传输覆盖网工程验收合格证》（1个工作日）


准予许可，制作批文
（1个工作日）  


申请人提出申请（向安居区文化广电体育旅游局或在四川政务服务网申报）



广播电视频率/频道技术参数调整申请（8-1）
四川政务服务网http://www.sczwfw.gov.cn/
安居区文化广电体育旅游局（安居大道中段），0825-8667080
遂宁市文化广电体育旅游局（东升路环岛中心1号楼），0825-2392516
县级承诺办理（结）时限：2个工作日
市级承诺办理（结）时限：2个工作日
所需资料
材料样板可在国家广电总局官网下载
https://www.nrta.gov.cn
1.广播电视频率申请表（一式2份）
2.申请使用的广播电视频率涉及修改和调整广播电视覆盖网规划的，提供技术评估报告和与相关部门或单位的协调文件（一式2份）
3.拟开展的广播电视业务的情况说明，包括功能、用途、服务对象和预测规模以及建设计划（复印件一式2份）
安居区文化广电体育旅游局【市场管理股】接件
资料不符合的，一次性告知并补正资料
省广电局出具书面受理意见书并转报国家广电总局

遂宁市文化广电体育旅游局【政策法规科会同公共服务科】出具书面受理意见书并转报省广电局
（2个工作日）
安居区文化广电体育旅游局出具书面受理意见书并转报市文化广电体育旅游局
（2个工作日）
申请人提出申请
（向安居区文化广电体育旅游局或在四川政务服务网申报）






广播电视频率使用许可（8-2）
所需资料（材料样板可在国家广电总局官网下载https://www.nrta.gov.cn/col/col3919/index.html）：
1.广播电视频率申请表（一式2份）
2.申请使用的广播电视频率涉及修改和调整广播电视覆盖网规划的，提供技术评估报告和与相关部门或单位的协调文件（一式2份）
3.拟开展的广播电视业务的情况说明，包括功能、用途、服务对象和预测规模以及建设计划（复印件一式2份）

省广电局出具书面受理意见书并转报国家广电总局

遂宁市文化广电体育旅游局【政策法规科会同公共服务科】出具书面受理意见书并转报省广电局（2个工作日）
安居区文化广电体育旅游局出具书面受理意见书并转报市文化广电体育旅游局
（2个工作日）
申请人提出申请（向安居区文化广电体育旅游局或在四川政务服务网申报）


安居区文化广电体育旅游局【市场管理股】接件
资料不符合的，一次性告知并补正资料
四川政务服务网（http://www.sczwfw.gov.cn/）
安居区文化广电体育旅游局（安居大道中段），0825-8667080
遂宁市文化广电体育旅游局（东升路环岛中心1号楼），0825-2392516
县级承诺办理（结）时限：2个工作日
市级承诺办理（结）时限：2个工作日




































县级文物保护单位建设控制地带内建设工程设计方案审批（9）

现场申请地址：安居区柔刚写字楼D503办公室
线上申请地址：四川政务服务网（http://www.sczwfw.gov.cn/）
县级承诺办结时限：8个工作日
业务咨询电话：0825-8667080
特别程序
现场勘验及专家评审转外（不超过40个工作日）

开展实质性审查
（5个工作日）
不予许可
退回申请


申请材料（材料样板可在四川政务服务网下载）：
1.县级文物行政主管部门意见（文物行政部门同意）（复印件一式2份）
2.文物影响评估报告（工程对文物可能产生破坏或影响的评估报告，为保护文物安全及历史、自然环境所采用的相关措施设计）（一式3份 ）
3.建设工程设计方案（内容包括：建设单位名称、建设项目、建设地点、建设规模、必须进行该工程的理由说明）（一式3份）
4.文物保护措施方案（一式3份）
备注：若网报，提交原件扫描件电子版
安居区文化广电体育旅游局接件
资料不符合的，一次性告知并补正资料
申请人提出申请（向安居区文化广电体育旅游局或在四川政务服务网申报）


对异议进行核实解决
准予许可，制作批文
（1个工作日）



举办高危险性体育赛事活动许可（10）

特别程序
现场勘验及专家评审转外（不超过40个工作日）

开展实质性审查
（5个工作日）
申请材料（材料样板可在四川政务服务网下载）：
1. 申请书（应当包括体育赛事活动的名称、时间、地点、规模、主办方、承办方、协办方、参赛条件等内容）
2. 专业技术人员的资格或资质证明材料
3.场地、器材和设施符合相关标准和要求的说明性材料
4.主办方、承办方、协办方等体育赛事活动组织者用以约定各方权利义务和责任分工的书面协议
5.风险评估报告、风险防范及应急处置预案、安全工作方案、医疗保障及救援方案、赛事活动“熔断”机制、赛事活动组织方案材料
备注：若网报，提交原件扫描件电子版
对异议进行核实解决
准予许可，制作批文
（1个工作日）


不予许可
退回申请


安居区文化广电体育旅游局
接件
资料不符合的，一次性告知并补正资料

申请人提出申请（向安居区文化广电体育旅游局或在四川政务服务网申报）


现场申请地址：安居区柔刚写字楼D503办公室
线上申请地址：四川政务服务网（http://www.sczwfw.gov.cn/）
县级承诺办结时限：15个工作日
业务咨询电话：0825-8667080

举办高危险性体育赛事活动申请书
	拟举办高危险性体育赛事活动

	名称
	****越野赛
	时  间
	2023年**月**日—**月**日

	地点
	*******

	规模
	200人—300人
（含参赛人员、观众和赛事活动组织人员）

	赛事活动主办方、承办方、协办方信息

	主办方名称及法定代表人姓名
	**********公司
李***      157********

	主办方联系人
	王***
	联系电话
	169********

	承办方名称及法定代表人姓名
	**********公司
张***      137********

	承办方联系人
	赵***
	联系电话
	170********

	协办方名称及法定代表人姓名
	**********公司
孙***      157********

	协办方联系人
	周***
	联系电话
	188********

	参赛条件：
（示例）
1.参赛年龄为18周岁以上60周岁以下（含18、60周岁）；
2.报名时需要提交50公里及以上越野赛或全程马拉松完赛证明；
3.要求身体健康，无高血压、心脏病史及妨碍剧烈运动的其他疾病（报到时必须出具一年内县级以上医院的健康证明，检查心电图）。
4.建议参赛人员自行办理比赛期间的商业保险；
5.签署责任告知书。……

	申请材料清单：
（1） 申请书。申请人自备，一式1份，原件。
（2）专业技术人员的资格或资质证明材料。申请人自备，一式1份，复印件，原件核对。
（3）场地、器材和设施符合相关标准和要求的说明性材料。申请人自备，一式1份，原件。
（4）主办方、承办方、协办方等体育赛事活动组织者用以约定各方权利义务和责任分工的书面协议。申请人自备，一式1份，复印件，原件核对。
（5）风险评估报告、风险防范及应急处置预案、安全工作方案、医疗保障及救援方案、赛事活动“熔断”机制、赛事活动组织方案。申请人自备，一式1份，原件。

	保密要求：
（如有保密要求请在此注明）

	本申请书及所附申请材料均真实、合法，复印件与原件一致。如有不实之处，由申请单位承担由此造成的法律后果。



                           申请单位（盖章）：
                         法定代表人（签字）：
                                 年    月    日

	材料是否齐全



经办人员：
年   月   日
	实地核查意见



经办人员：
年   月   日
	体育行政部门意见



（公章）
年   月   日





县级文物保护单位改变用途审批（11）

申请材料（材料样板可在四川政务服务网下载）：
1.《变更县级文物保护单位用途审批申请书》（一式3份）
2.改变用途后对文物保护和安全采取的措施（一式3份）
备注：若网报，提交原件扫描件电子版

现场申请地址：安居区柔刚写字楼D503办公室
线上申请地址：四川政务服务网（http://www.sczwfw.gov.cn/）
县级承诺办结时限：7个工作日
业务咨询电话：0825-8667080
准予许可，制作批文
（1个工作日）
开展实质性审查
（4个工作日）
安居区文化广电体育旅游局
接件
资料不符合的，一次性告知并补正资料
申请人提出申请（向安居区文化广电体育旅游局或在四川政务服务网申报）



XXXX文物保护单位变更用途的申请
XX市文物局：
XX文物保护单位属XX级文物保护单位，位于（说明文物保护单位基本情况）。因XX，特此申请变更其用途。
1、 基本情况；
…
…
…
2、 变更XX文物保护单位的必要性：
…
…
3、 对其现有文物保护的措施：
…
…
4、 变更XX物保护单位的可行性：
…
…
以上妥否？ 

                                                       XXXXXX
                                                        20XX年X月X日



县级文物保护单位建设控制地带划定（12）

申请：事业法人、行政机关提交申请（向安居区文化广电体育旅游局或在四川政务服务网申报）





受理：安居区文化广电体育旅游局接件，上报遂宁市文化广电体育旅游局及省政府批准（以省政府实际批准时间为准）









审查：根据情况沿用原等级建设控制地带范围或会同安居区自然资源规划局组织专家组划定建设控制地带范围（2个工作日）









送达：印发正式文件，并送达（1个工作日）












现场申请地址：安居区柔刚写字楼D503办公室
线上申请地址：四川政务服务网（http://www.sczwfw.gov.cn/）
县级承诺办理时限：3个工作日
业务咨询电话：0825-8667080









文物保护单位建设控制地带划定申请书

区文化广电体育旅游局：
我市申请在XXXXX市级文物保护单位周围进行建设控制地带划定，下面具体说明情况：
1、 ---------------------------------------------------------------------------------------------。
2、 ---------------------------------------------------------------------------------------------。
3、 ---------------------------------------------------------------------------------------------。
4、 ---------------------------------------------------------------------------------------------。


xxxx单位（盖章）
年   月   日 






建设控制地带范围内的相关权属证明或相
关部门的意见

1、 建设控制地带范围内的相关权属证明







二、相关部门的意见




遂宁市安居区文化广电体育旅游系统行政处罚（13）
案件来源
双随机
其他
巡查
重点检查
转办交办
投诉举报
是否立案
是否涉及财产
是
予以行政处罚
否
是否予以处罚
不得给予处罚
不予处罚
移送处理
否
是
是
否
是否适用简易程序
不予立案
听取当事人陈述和申辩
行政机关负责人审查或集体讨论决定
重大事项法制审核
裁量情节
制作听证笔录
听证程序
是
否
是否需要听证
事先处罚告知
调查取证
责令改正或限期改正
进入行政强制程序
依法制作处罚决定书
送达处罚决定书
听取当事人陈述和申辩
简易程序
执法人员出示执法证件
处罚告知
行政处罚的执行
罚款
没收违法所得
没收非法财物
财产罚
是
申诫罚、行为罚、自由罚
否
一般程序
结果公示
结案归档

























咨询电话：0825-8667744
承诺办结时限：90日（广电6个月，案情复杂可延长6个月）








注：2020年12月17日，四川省司法厅制定、四川省市场监督管理局发布的四川省地方标准——《四川省行政执法流程标准》DB51/T2721—2020


遂宁市安居区文化广电体育旅游系统行政检查（14）
实施行政检查由主要负责人或者分管负责人批准出具行政检查通知书

未发现违法违规问题

符合立案条件按照
行政处罚程序办理

现场出示证件
制作现场检查勘验
笔录

发现违法违规问题
予以制止纠正
检查结束


















遂宁市安居区文化广电体育旅游系统行政强制（15）
启动行政强制措施
是否采取行政强制措施
情节显著轻微危害不大
不采取行政强制措施

需要采取行政强制措施
是否涉嫌犯罪
否
是
情况紧急
限制人身自由
当场实施且24小时内补办批准手续
是否解除行政强制措施
是
解除行政强制措施
遵守一般程序
告知当事人家属
紧急情况下先实施后补办手续
行政强制措施的期限届满、目的实现或条件消失，应当解除行政强制措施
查封、扣押
冻结
制作查封、扣押决定书
制作查封、扣押清单
查封、扣押物的期限及保管
查封、扣押物后的处理
没收
销毁
解除查封、扣押
退还财物
退还拍卖、变卖款项
两名以上执法人员
出示执法身份证件
通知当事人到场
告知当事人行政强制措施的理由、依据以及当事人依法享有的权利、救济途径
听取当事人陈述申辩
制作现场笔录
其他法定程序
向金融机构交付冻结通知书
向当事人交付冻结决定书
冻结后的处理
行政强制执行
解除冻结
一般程序
否
重大事项法制审核
实施限制人身自由的强制措施
行政机关负责人批准
移送司法机关








	






 






















咨询电话：0825-8667744
承诺办结时限：30日（情况复杂的可延长30日）
证据先行登记登记保存、抽样取证需在7个工作日内出具处理告知意见。查封扣押全过程一般不超过30日；情况复杂的，经行政机关负责人批准可延长不超过30日（法律、行政法规另有规定的除外）。检测、检验等技术鉴定时间不计入期限。

公示结




结案归档




注：2020年12月17日，四川省司法厅制定、四川省市场监督管理局发布的四川省地方标准——《四川省行政执法流程标准》DB51/T2721—2020

博物馆、图书馆和其他文物收藏单位设置藏品档案，建立管理制度备案（博物馆、图书馆）（16）
申报材料：
1. 博物馆、图书馆和其他文物收藏单位设置藏品档案、建立管理制度的备案申请表
2. 藏品档案目录
3. 文物保护的管理制度



申请：事业法人、社会组织法人、其他组织、企业法人向安居区文物行政部门提交备案请示









审核：博物馆、图书馆对藏品档案管理制度进行审核
（0.5个工作日）








备案：博物馆、图书馆对藏品档案管理制度进行备案并回复
（0.5个工作日）






现场申请地址：安居区柔刚写字楼D503办公室
线上申请地址：四川政务服务网（http://www.sczwfw.gov.cn/）
区级承诺办理时限：2个工作日
业务咨询电话：0825-8667080
现场申请地址：安居区柔刚写字楼D503办公室
线上申请地址：四川政务服务网（http://www.sczwfw.gov.cn/）
区级承诺办理时限：2个工作日
业务咨询电话：0825-8667080

现场申请地址：安居区柔刚写字楼D503办公室
线上申请地址：四川政务服务网（http://www.sczwfw.gov.cn/）
区级承诺办理时限：2个工作日
业务咨询电话：0825-8667080


现场申请地址：安居区柔刚写字楼D503办公室
线上申请地址：四川政务服务网（http://www.sczwfw.gov.cn/）
县级承诺办理时限：1个工作日
业务咨询电话：0825-8667080













文物收藏单位的藏品档案备案申请表
	申
请
单
位
	机构名称
	

	
	机构地址
	

	
	联系人姓名
	
	联系人职务
	

	
	联系电话
	

	文物藏品情况
（可续表）
	类别1
	
	数量
	件（套）

	
	一级文物
	件（套）
	二级文物
	件（套）

	
	三级文物
	件（套）
	一般文物
	件（套）

	
	类别2
	
	数量
	件（套）

	
	一级文物
	件（套）
	二级文物
	件（套）

	
	三级文物
	件（套）
	一般文物
	件（套）

	申请单位意见
	







盖章：
                                    年    月    日


	主管文物行政部门审查意见
	






盖章：
                                    年    月    日



备注：本申请表用钢笔、签字笔填写或用打印机打印，填写必须真实、清晰、完整。
文物收藏单位的藏品管理制度备案申请表
	申
请
单
位
	机构名称
	

	
	机构地址
	

	
	联系人姓名
	
	联系人职务
	

	
	联系电话
	

	申请单位意见
	









盖章：
                                    年    月    日


	主管文物行政部门审查意见
	








盖章：
                                    年    月    日



备注：本申请表用钢笔、签字笔填写或用打印机打印，填写必须真实、清晰、完整。


藏品目录
	序号
	类别
	总账号
	分类账号
	年代
	级别
	名称
	数量
	尺寸
	质地
	完残成都
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	







XXX博物馆藏品管理制度
　　为规范我馆藏品管理制度，贯彻《中华人民共和国文物保护法》，根据国家文物局颁布的《博物馆藏品管理办法》，结合我馆的具体情况，特制定本办法如下：
　　一、 藏品征集
　　XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
　　二、藏品接收
　　XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
　　三、藏品鉴选与评级
　  XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
　　四、藏品登账
　  XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
　　五、藏品编目
　　XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
　　六、藏品入库及管理
　　XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
七、藏品提用
XXXXXXXXXXXXXXXXXX
八、藏品的保养、修复、拍摄和复制
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
　　九、藏品的注销和统计
旅行社设立分社备案（17）

申请材料（材料样板可在四川政务服务网下载）：
1.分社经理身份证（复印件一式2份）
2.分社经理的履历表（一式2份）
3.增存质量保证金的证明文件（复印件一式2份）
4.营业执照（线下免提交）
备注：若网报，提交原件扫描件电子版
申请人提出申请（向安居区文化广电体育旅游局或在四川政务服务网申报）





资料不符合的，一次性告知并补正资料

安居区文化广电体育旅游局接件



现场申请地址：安居区柔刚写字楼D503办公室
线上申请地址：四川政务服务网（http://www.sczwfw.gov.cn/）
县级承诺办结时限：1个工作日
业务咨询电话：0825-8667080

准予备案，在“全国旅游监管服务平台”备案登记（1个工作日）



开展实质性审查
（1个工作日）

社会艺术水平考级活动考前备案（18）

现场申请地址：安居区柔刚写字楼D503办公室
线上申请地址：四川政务服务网（http://www.sczwfw.gov.cn/）
县级承诺办结时限：1个工作日
业务咨询电话：0825-8667080

申请材料（材料样板可在四川政务服务网下载）：
1.考试简章（要注明收费项目和收费标准、载明考级专业、考试时间、考级地点、考生数量、考场安排等）（一式2份）
2.考官名单（一式2份）
3.社会艺术水平考级资格证书（若线下文旅行政部门提交：复印件一式2份）
4.社会艺术水平考级活动考前备案表（一式2份）
5.社会艺术水平考级机构委托函（一式2份）
备注：若网报，提交原件扫描件电子版
申请人提出申请（向安居区文化广电体育旅游局或在四川政务服务网申报）



资料不符合的，一次性告知并补正资料

安居区文化广电体育旅游局接件
准予备案，在“全国文化市场技术监管与服务平台旅”备案登记（1个工作日）



开展实质性审查
（1个工作日）

社会艺术水平考级活动考前备案表
	考级机构
	
	联系电话
	

	承办单位
	
	联系电话
	

	承办活动
	（请填写承办活动的具体名称）

	考级时间
	

	考级地点
	
	考生人数
	

	考场数量
	
	考官人数
	

	考点负责人
	
	手机
	

	安全责任人
	
	手机
	

	本次开考专业
	



博物馆举办陈列展览备案（19）
事业法人、社会组织法人、其他组织向安居区文化广电体育旅游局提交请示

申请资料：
1. 博物馆举办陈列展览申请书
2. 博物馆展览设计方案（包括陈列展览主题、展品说明、讲解词等）
3. 消防应急方案
4. 辖区派出所应急方案备案证明














安居区文化广电体育旅游局审查备案，提出审核意见（1个工作日）











现场申请地址：安居区柔刚写字楼D503办公室
线上申请地址：四川政务服务网（http://www.sczwfw.gov.cn/）
县级承诺办结时限：1个工作日
业务咨询电话：0825-8667080


 












博物馆举办陈列展览申请书（事例样表）


区文化广电体育旅游局：
为了促进博物馆事业发展，发挥博物馆功能，满足公民精神文化需求，提高公民思想道德和科学文化素质。以教育、研究和欣赏为目的，收藏、保护并向公众展示人类活动和自然环境的见证物，拟定于    年   月  日举办XXXXXX展览。
XXXXX博物馆的陈列展览设计方案已基本完成，现将陈列展览设计方案等呈报遂宁市文化广播电视体育和旅游局。
妥否，请批示。




XXXXX博物馆（盖章）
                               年   月  日
       




XXXXXXX博物馆陈列展览设计方案
（事例样表）

目 录
一、xxx市概况	7
二、陈列指导思想	8
三、陈列主题定位	11
四、陈列内容思想	12
五、陈列设计说明	5
六、前言（大厅陈列）	19
基本陈列一：XXXX市—自然资源陈列	21
第一单元  国家级自然保护区	23
第一组  XXX山自然保护区	23
第二组  XXXXXX自然保护区 XX	24
第三组  XXXXXXXXX自然保护区  	25
第二单元  自然资源 	28
第一组  矿产资源	28
第二组  土质资源	29
第三组  水能资源	29
 第四组  植物资源	30
 第五组  动物资源	32
基本陈列二  ——市历史文化陈列	36
第一单元  远古人类的足迹	36
第一组  XXXX旧石器时代文化遗址	37
    第二组  XXXXX新石器时代文化遗址	38
第三组  石棺葬文化遗址 	39
第二单元  古代部族的衍变 	47
    第一组  白狼部落的兴衰	47
第二组  东女国与美人谷	49
第三组  党项羌与木雅人	50
第四组  吐蕃东进与民族大融合	51
 第三单元  土司制度的兴盛	57
    第一组  德格土司	57
第二组  丹巴巴底土司	60
    第三组  木氏土司的入侵与纳西族的迁入	61
第四单元  川藏茶马古道	62
第一组  川藏茶马古道线路	62
第二组  明正土司与康定锅庄	65
第三组  康定情歌	67
第五单元  改土归流与多元文化的形成	67
第一组  西方文化的渗入	68
第二组  赵尔丰的改土归流	69
基本陈列三：红色甘孜 ——红色文化陈列	72
第一单元  革命足迹	72
    第一组  飞夺泸定桥	73
    第二组  掉头南下	76
    第三组  西进康北	80
    第四组  战斗准备	89
    第五组  会师北上	93
    第六组  支援红军	101
第二单元  十八军进藏	109    
    第一组  甘孜藏区解放	109
    第二组  甘孜机场	113
    第三组  康藏公路	114
第三单元 先进组织和团体、个人	117
    第一组 东藏民青	118
    第二组 藏民团 	119
第三组 蓝天骄子	121
基本陈列四：XXX市民俗文化陈列	123
第一单元  乡土民居	123
    第一组  民居外型	124
   第二组  民居内部	126
    第三组  移动的民居 	128
第二单元  绚丽服饰	129
    第一组  帽类	131
    第二组  衣裤类	131
    第三组  鞋类	133
    第四组  腰饰	133
    第五组  佩饰	134
第三单元 人生历程	135
    第一组  人生礼仪	135
    第二组  婚姻习俗	136
    第三组  丧葬习俗	137
[bookmark: _GoBack]第四单元  璀璨工艺	138
    第一组  噶玛嘎孜画派唐卡	138
    第二组  德格印经院藏族雕版印刷技艺	139
    第三组  藏族格萨尔彩绘石刻	140
    第四组  藏族金属锻造技艺	 141
    第五组  阿西土陶烧制技艺	142
    第六组  藏族民间车模技艺	142
    第七组  南派藏医药	143
    第八组  藏族药泥面具 	143
    第九组  松格玛呢石经城和巴格玛呢石经墙	144
    第十组  波日桥	145
第五单元  信仰民俗	146
    第一组 经堂	146
    第二组 龙神	147
    第三组 山神	148
    第四组 灶神	148
    第五组 转动福运经轮——“六字真言”信仰民俗	149
    第六组 牦牛图腾	150
    第七组 护身符	150
第六单元  歌舞海洋	151
    第一组  歌舞之乡	151
    第二组  重大节庆	154











县级非国有不可移动文物转让、抵押或者改变用途备案（20）
申请资料：
1. 申请书
2. 相关备案资料
申请：事业法人、社会组织法人、其他组织、企业法人、自然人提交备案登记表（向安居区文化广电体育旅游局或四川政务服务网申报）







           

审查：1.安居区文化广电体育旅游局对所申报非国有区级不可移动文物备案进行审查，核查材料真实性、合法性；评估转让/抵押/用途变更是否符合文物保护要求；必要时组织专家论证或现场勘查。区级文保单位资料齐全的予以备案（2个工作日）
2.需要向省市文物局备案，安居区文化广电体育旅游局对非国有区级文物保护单位、市级文物保护单位、省级文物保护单位、全国重点文物保护单位转让、抵押或者改变用途资料移交省市文物局备案，省市文物局反馈之后立即告知产权所有人（2个工作日，省文物局反馈时间除外）













受理：市文化广电体育旅游局受理（1个工作日）








决定：
1.市文化广电体育旅游局不需要报送省文物局备案的决定（1个工作日）
2.需要报送省文物局备案的决定（1个工作日，省文物局备案时间除外）







现场申请地址：安居区柔刚写字楼D503办公室
线上申请地址：四川政务服务网（http://www.sczwfw.gov.cn/）
县级承诺办理时限：4个工作日
业务咨询电话：0825-8667080








备案登记表
（示范文本）
区文化广电体育旅游局：
申请人：    张三  ，年龄： XX岁，性别： XX ，联系电话：XX      
法定代表人：     XX      ，职务：      XX             
住所： XX ，邮政编码：    XX              
申请事项  ××不可移动文物转让/抵押/改变用途给×××的备案                                                  
                                                                               
事实和理由  不可移动文物属于××，是非国有不可移动文物，因××的特殊需要将此非国有不可移动文物转让抵押/改变用途给××                                              

附件：（需提供的有关材料）


申请人（签章或签名）
                      ××××年××月××日


